
 

 
  ATELIER INFORMATIQUE 

 
 
OBJECTIF : ALLER VERS UNE AUTONOMIE DU DEMANDEUR D’ EMPLOI DANS SES 
RECHERCHES  
 
Public concerné  : toute personne résidant à Sorgues et ayant des difficultés dans ses 
démarches d’emploi liées à la maîtrise de l’outil informatique  
 
 
PERIODICITE : LE LUNDI APRES-MIDI DE 14 h à 17 h sur rendez-vous au 04 86 19 90 60 
     LE MERCREDI APRES MIDI DE 14H A 16H30 en libre accès et en 
autonomie 
                           
POSSIBILITE DE CYCLES ET/OU D’ENTREES/SORTIES PERMANENTES (en fonction 
des besoins évalués par l’animatrice) 
 
ACCOMPAGNEMENT PERSONNALISE  
 
LES THEMES ABORDES **** 
 

� Apprendre à allumer et éteindre l’ordinateur 
� Se repérer dans l’environnement graphique de windows 
� Manipuler le clavier et la souris 
� Lancer une application pour créer son CV, sa lettre de motivation 
� Faire une mise en page 
� Imprimer et quitter en sauvegardant 
� Se connecter à Internet et maîtriser l’outil Internet (apprendre à aller sur les sites de 

recherche d’emploi) 
� Créer une messagerie 
� Utiliser la messagerie 
� Ajouter des pièces jointes, transférer, répondre … 
� Envoyer un e.mail (cv, lettre de motivation …) 
� Utiliser une clé usb et sauvegarder le travail 
� Appréhender l’environnement du site Internet de Pôle Emploi 

 
**** cette liste n’est pas exhaustive, le demandeur d’emploi pourra demander à l’animatrice 
son aide pour toute difficulté rencontrée lors de sa recherche d’emploi. 
 
Suite à un entretien et selon leurs besoins, les demandeurs d’emploi pourront s’inscrire pour 
travailler un ou plusieurs thèmes proposés.  
 
Les structures désirant positionner des demandeurs d’emploi sur un des ateliers pourront 
joindre l’animatrice qui fixera un rendez-vous à ces  personnes, en fonction des places 
disponibles. 
 


